工作流程及时间安排

1、 工作流程

全校房改会议领取各类表格------各单位组织发放-------职工填写盖章-------各单位收表并填写相关信息--------人事处审核-------房改办验收（之后各项工作均由房改办负责落实）--------房改办省市联网-----购房资格确认-----退房退证------计算未参改补偿-----填写各类房改表格--------收缴房款。

2、 时间安排

	时间
	工作内容

	2009.4.22
	召开全校房改会议，各单位专职工作人员领取房改各类表格并负责发放给本单位职工，确保不遗漏

	2009.4.23----2009.5.10
	职工填写相关表格，配偶按要求盖章。各单位收表，按顺序号排列。

	2009.5.11----2009.5.25
	人事处审核。

房改办验收。

收表地点、时间附后。

	2009.5.26----2009.6.30
	房改办办理后续售房手续。


收表地点、时间

2009.5.11----2009.5.13南校区各单位

地点：科学实验楼（主楼）一层大厅

2009.5.14----2009.5.16西校区各单位

地点：教学三楼二层统战部办公室

2009.5.18----2009.5.21东校区各单位

地点：后勤楼二层会议室

2009.5.22---------------软件学院、南外环校区

地点：鲁能大厦A座501室房改办公室

2009.5.25---------------遗漏单位及个人

地点：鲁能大厦A座501室房改办公室

房改办

2009年4月16日

