关于房改表格的说明

此次换购房表格仅限于1998年以后分配调整过住房的职工填写。

1、 表格领取

1、调新房职工：

（南外环宿舍1-20号楼。东区五宿舍1-21号楼，东区南院8、9、10、45号 楼。南校区东院2、3、6、7、8、13、14、15、高1号楼。西校区东村3、4、6、8号楼住户）。

A、98年已经参加房改人员《职工购房审批表》二份。

   B、98年未参加房改人员《职工购房审批表》二份、《职工购房申请及住房资金补偿额计算审批表》二份。

   2、 调旧房职工：

 A、98年已经参加房改人员《职工换购房审批表》二份。

 B、98年未参加房改人员《职工换购房审批表》二份，《职工购房申请及住房资金补偿额计算审批表》二份。

3、西校区东村15、18号楼职工：仅《职工购房申请及住房资金补偿额计算审批表》二份。

4、校内外两套住房换购一套住房职工：按以上情况每套房二份。

5、所有换购房职工：《换购房有关信息采集表》一份。

6、已办理房产证的职工：《退还产权呈批表》一式六份。

7、98年后调入职工：《山东大学98年后来校教职工住房情况调查表》一份。

2、 表格填写
要求：所有表格请用签字笔、钢笔填写，不能用圆珠笔、复写纸。

姓名与身份证一致，填写字迹工整、清晰。
1、《职工购房申请及住房资金补偿额计算审批表》只限未参改职工填写，本人只填写下图部分内容一式两份，其他部分由学校房改办填写。

职工购房申请及住房资金补偿额计算审批表

	购       房     职       工  
	购    房   职   工  配    偶   

	姓    名
	
	性别
	
	姓    名
	
	性别
	

	出生年月
	
	出生年月
	

	参加工作时间
	单位填写
	参加工作时间
	单位填写

	身份证号码
	新身份证号码
	身份证号码
	新身份证号码

	现任行政（技术）职务
	97年12月31日职务（职称）单位填写
	现任行政（技术）职务
	97年12月31日职务（职称）单位填写

	相当职务
	单位填写
	相当职务
	单位填写

	任职时间
	单位填写
	任职年限
	不填
	任职时间
	单位填写
	任职年限
	不填

	单位名称
	山东大学-院-处
	单位名称
	

	单位级次
	中央
	单位级别
	厅级
	单位级次
	
	单位级别
	

	主管部门
	教育部
	主管部门
	

	购房职工所在单位意见

需盖学校人事处公章

                            （章）
	购房职工配偶所在单位意见

需盖人事、房改、单位三个公章

                            （章）


2、《职工购房审批表》只限调新房职工填写，本人只填写下图部分内容一式两份，其他部分由学校房改办填写。已参改职工按原《职工购房申请及住房资金补偿额计算审批表》填写下列内容，原购房职工姓名及工作、任职内容不能变更。

职工购房审批表

	购       房     职       工  
	购    房   职   工  配    偶   

	姓       名
	
	姓        名
	

	身份证号码
	新身份证号码
	身份证号码
	新身份证号码

	参加工作时间
	单位填写
	参加工作时间
	单位填写

	97年底担任职务及相当职级
	97年12月31日职务（职称）

单位填写
	97年底担任职务及相当职级
	97年12月31日职务（职称）

单位填写

	所在单位名称
	山东大学-院-处
	所在单位名称
	

	所在单位级别
	厅级
	所在单位级别
	

	所在单位意见

需盖学校人事处公章

                            （章）
	所在单位意见

需盖人事、房改、单位三个公章

                            （章）


3、《职工换购房审批表》只限调旧房职工填写，本人只填写下图部分内容一式两份，其他部分由学校房改办填写。已参改职工按原《职工购房申请及住房资金补偿额计算审批表》填写下列内容，原购房职工姓名及工作、任职内容不能变更。

职工换购房审批表

	购       房     职       工  
	购    房   职   工  配    偶   

	姓    名
	
	姓    名
	

	身份证号码
	新身份证号码
	身份证号码
	新身份证号码

	参加工作时间
	单位填写
	参加工作时间
	单位填写

	97年底担任职务及相当职级
	97年12月31日职务（职称）

单位填写
	97年底担任职务及相当职级
	97年12月31日职务（职称）

单位填写

	现任职务及

相当职级
	单位填写
	现任职务及

相当职级
	单位填写

	所在单位名称
	山东大学-院-处
	所在单位名称
	

	所在单位级别
	厅级
	所在单位级别
	

	所在单位意见

需盖学校人事处公章

                            （章）
	所在单位意见

需盖人事、房改、单位三个公章

                            （章）


4、《换购房有关信息采集表》每人一份，相关信息由人事部门填写并加盖公章。

5、《退还产权呈批表》只限已发房产证职工填写一式六份，夫妻双方签字、按手印，住房原产权单位盖章。

6、《山东大学98年后来校教职工住房情况调查表》只限1997年12月31日前参加工作，1998年1月1日后分配、调入学校职工填写，需原单位、原居住地县市房改部门盖章。

3、 需要呈交的表格及其他材料

1、 根据“一、表格领取”中的不同情况交回相应表格。

2、 夫妻双方身份证复印件一份。

3、 原参改购房发票（国有住房销售收入专用票据）原件、复印件各一份。

（校内收据不交）。

4、 已参加校外房改购房并且校外房现已交给学校的职工，需提供原住房单位售房表原    件、复印件各一份。

5、 1997年12月31日后离异的职工，需提供离婚证和房屋判决（协议）书、与前配偶的房改资料复印件各一份。

6、 1997年12月31日后再婚的职工，需提供前配偶、现配偶的房改资料复印件各一份。

7、 所有表格中配偶栏必须填写。特殊情况需提供相关证明（离婚证明、派出所出具的死亡证明、未婚证明）。

8、 原住房已发房产证，现已调整住房的职工需交回原住房房产证。

9、 99年12月31日后军队转业职工（含97年已参加学校房改转业至外单位配偶），需提供学校收回部队领取的住房补贴收据复印件一份。 

请按以上要求如实填写、提供房改资料。

山东大学房改办

2009 年4月15日
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